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Boka moten och hantera fakturor — for processledare inom
nationella programomraden

Denna rutin galler processledare for de nationella programomraden (NPO), for vilka
Sjukvardsregion Mellansverige har vardskap.

Vid ingangen av 2023 har sjukvardsregionen vardskapet for fyra NPO: akut vard, hjart- och
karlsjukdomar, aldres halsa och palliativ vard, samt 6ron-, nas- och halssjukdomar.

Foljande galler da du som processledare inom ett NPO ska boka lokal och teknik samt
hantera fakturor i samband med ett méte.

- Strava efter att boka det billigaste alternativet.
- Tain offerter p4 moéteslokal och eventuell teknik.

- Fore bokning - férankra kostnaderna med sjukvardsregionens kansli via
administrativt stdd eller administrativ chef.

Nar en forfragan gallande bokning har inkommit till kansliet granskas den och besked om
beslut Idmnas till processledaren, tillsammans med faktureringsuppgifter.

For att fakturan ska kunna betalas maste narvarolista och dagordning fér métet 1amnas till
kansliet alternativt bifogas fakturan.
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